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AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. AMETINIMETUS Majandusspetsialist

1.2. STRUKTUURIUKSUS Kastre Vallavalitsus, majandusosakond

1.3. TEENISTUJA POHIGRUPP 11 pShigrupp (tippspetsialist)

1.4. TEENISTUJA PALGAGRUPP | III palgagrupp

1.5. VOTAB TOOLE vallavanem

1.6. KES ASENDAB majandusosakonna juhataja

1.7. KEDA ASENDAB -

1.8. OTSESED ALLUVAD kalmistukorraldajad, majandustdotaja

2. AMETIKOHA EESMARK

Kastre vallale kuuluvate eluruumide, hoonete, rajatiste, infrastruktuuri haldamise ja heakorra
tagamise korraldamine.

3. AMETIKOHA TOOULESANDED

3.1. osaleb valla arengustrateegia, arengukavade ja iildplaneeringu viljatootamisel,
tdiendamisel ja elluviimisel;

3.2. korraldab valla munitsipaalvarade valdamist, kasutamist ja kidsutamist vastavalt volikogu
poolt kehtestatud korrale;

3.3. korraldab vallavara valve- ja tuletorjesignalisatsioonisiisteemide ehitamist ning
valmistab ette lepingud valve- ja hooldusteenusteks;

3.4. korraldab oma tegevusvaldkonnas elektri-, soojuse-, ihisveevirgi ja
kanalisatsioonisiisteemide ja side vallasiseseid toid;

3.5.korraldab valla teede, tdnavate ja konniteede projekteerimistodde, ehituste ning suviste ja
talviste heakorratdode hangete ldbiviimist ning toovotulepingute sdlmimist;

3.6. korraldab tdnavavalgustuse projekteerimist, ehitamist ja hooldus- ning remonttédde
labiviimist;

3.7. korraldab vallas avalikuks kasutamiseks olevate puhkeplatside, ménguvailjakute,
ujumiskohtade rajamist, vajalike heakorra-, hooldus- ja remonttéode labiviimist;

3.8. kontrollib tuletdrje veevotukohtade korrasolekut, tdhistuste ja suunaviitade olemasolu,
korraldab aastaringse vaba juurdepéésu veevotukohtadele;

3.9. tagab esmaste kustutusvahendite nduetekohase olemasolu ja korrasoleku vallale
kuuluvatel objektidel;

3.10. osaleb vallavolikogu maa- ja majanduskomisjoni tegevuses;

3.11. hulkuvate lemmikloomadega seotud kiisimuste lahendamine ning koerte, kasside ja teiste
lemmikloomade pidamise eeskirja tditmise kontrollimine;

3.12. tegeleb avalike haljasaladega seotud kiisimustega;

3.13. korraldab valla kalmistute hooldamist;

3.14. osalema valdkonna eelarve véljatootamisel;

3.15. organiseerib vallale kuuluvate soidukite tehniliste hoolduste, remontide, iilevaatuste ja
kindlustuste tegemise;




3.16. korraldab bussiootepaviljonide ja peatusmirkide ja —kohtade korrasolekut ja
soiduplaanide olemasolu;

3.17. korraldab valla territooriumil reklaami- ja infokandjate ning liiklust reguleerivate
markide paigalduste kooskdlastamist;

3.18. majandusalaste digusaktide eelndude ettevalmistamine;

3.19. votab vastu kodanikke tema todiilesandeid puudutavates kiisimustes, vaatab 1dbi temale
suunatud kirjad ja avaldused, korraldab vdi teostab ise nende lahendamise ning vastamise;

3.20. tdidab talle vallavanema poolt esitatud muid {ihekordseid ametialaseid korraldusi.

4. OIGUSED

4.1. teha ettepanekuid vahetule lilemusele oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks
korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

4.2. saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt ja volikogu litkmetelt
ning valla asutustelt temale pandud teenistusiilesannete tiitmiseks;

4.3. saada t60ks vajalikku tdiendkoolitust;

4.4. osaleda vallavalitsuse ja volikogu istungil tema to6iilesandeid puudutavate kiisimuste
lahendamisel;

4.5. kasutada ametiautot teenistusiilesannete tditmiseks;

4.6. saada teenistus- ja todiilesannete tditmisel isikliku transpordivahendiga kompensatsiooni
vastavalt kehtestatud korrale ja eelarveliste vahendite voimalustele.

5. NOUDED ANTUD AMETIKOHAL

TOOTAMISEKS

5.1. HARIDUS korgharidus

5.2. TOOKOGEMUS tookogemus avalikus halduses

5.3. ARVUTI KASUTAMISE OSKUS MS Word, MS Excel, oskus to6tada internetis

5.4. KEELTEOSKUS Eesti keel korgtasemel, soovitavalt vene keel
suhtlustasandil

5.5. AUTOJUHTIMISE OSKUS Vihemalt B-kategooria juhiload

6. VASTUTUS

6.1. talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tépse tiditmise ning talle teenistuse tottu
teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate
andmete ning muu ainult asutuse siseseks kasutamiseks méératud informatsiooni hoidmise
eest;

6.2. tema kasutusse antud vara jm vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihipérase
kasutamise eest.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhend vaadatakse 14bi ja vajadusel muudetakse vihemalt liks kord aastas.

7.2. ATS § 52 1g 3 Ametijuhendit ei voi muuta ametniku ndusolekuta, kui: 1) muutuvad
oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded; 2) muutuvad oluliselt
ametijuhendis mairatud teenistusiilesanded; 3) ametniku to6aja korraldus muutub seetdttu,
et ametijuhendis muudetakse summeeritud td0aja, valveaja voi 60t60 kohaldamist; 4)
suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht; 5) teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb
pohipalk.




Ametijuhendiga tutvunud :

(allkiri) (nimi) (kuupiev ja aasta)



